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1] buyer and seller are juristic person

Section 1 - Document from Buyer (Juristics Person) กรณีนติบิคุคล
Required Documents & Relevant Inquiries

เอกสาร
No. of copies
จํานวนเอกสาร

Status
สถานะ

Remark
หมายเหตุ

Files
ไฟล์

Company Document

1
Company Affidavit
หนังสอืรับรองบรษัิท

1
Issueing date not over 1 month

อายไุมเ่กนิ 1 เดอืน

2
Memorandum of Association (MOA)
หนังสอืบรคิณหส์นธแิละรายละเอยีดวัตถปุระสงค ์บอจ2

1
Issueing date not over 1 month

อายไุมเ่กนิ 1 เดอืน

3
List of shareholders’ names
บอจ5

1
Issueing date not over 1 month

อายไุมเ่กนิ 1 เดอืน

4
AOA (Article of Association)
ขอ้บังคับนติบิคุคล

1
Issueing date not over 1 month

อายไุมเ่กนิ 1 เดอืน

5
Authorized director ID & house registration
บัตรประจําตัวประชาชนกรรมการ และ ทะเบยีนบา้นของ
กรรมการ

1

6

Minutes of the board of directors’ meeting (Agenda 
Buy/sell real estate)
รายงานการประชมุ (วาระการประชมุซืѸอขาย
อสงัหารมิทรัพย)์

1

7
Power of Attorney (POA) for ownership transferring
หนังสอืมอบอํานาจสําหรับกระทําการจดทะเบยีนซืѸอขาย
แทน

1 Only applicable in case there is POA
เฉพาะกรณีมกีารมอบอํานาจ

7.1
Principal's ID & house registration
บัตรประจําตัวประชาชน และ ทะเบยีนบา้น
ของผูม้อบอํานาจ

1 "

7.2
Attorney-In-Fact's ID & house registration
บัตรประจําตัวประชาชน และ ทะเบยีนบา้น
ของผูรั้บมอบอํานาจ

1 "

8

Minutes of the board of directors’ meeting (Agenda 
real estate mortgage)
รายงานการประชมุ (วาระการประชมุจดจํานอง
อสงัหารมิทรัพย)์

1
Only applicable in case the buyer take mortage 

from bank
เฉพาะกรณีจํานอง

9
Power of Attorney (POA) for registering mortgage 
with bank
หนังสอืมอบอํานาจสําหรับกระทําการจดทะเบยีนจํานอง

1 Only applicable in case there is POA
เฉพาะกรณีมกีารมอบอํานาจ

9.1
Principal's ID & house registration
บัตรประจําตัวประชาชน และ ทะเบยีนบา้น
ของผูม้อบอํานาจ

1 "

9.2
Attorney-In-Fact's ID & house registration
บัตรประจําตัวประชาชน และ ทะเบยีนบา้น
ของผูรั้บมอบอํานาจ

1 "

Title Deed, Building Permits & Other License 

10

IEAT 01/2 Letter of Permission for Land Utilization 
and Business Operations in Industrial Estate
หนังสอือนุญาตใหใ้ชท้ีѷดนิและประกอบกจิการในนคิม
อตุสาหกรรม

1

only applicable in case the land and building is 
in IEAT (Industrial Estate)

ใชเ้ฉพาะซืѸอขายทีѷดนิพรอ้มสิѷงปลกูสรา้งทีѷอยูใ่น
กนอ. นคิมอตุสาหกรรมฯ

11

IEAT 15Sor. Letter issued by IEAT to Land 
department approving the buyer as a foreign entity 
to purchase the land in industrial estate
หนังสอืทีѷออกโดยการนคิมทีѷสง่ถงึกรมทีѷดนิวา่อนุญาตให ้
บรษัิทตา่งชาตถิอืกรรมสทิธิѻทีѷดนิในนคิมฯได ้

1
Only applicable in case the buyer is a foreign 

entity
เฉพาะผูซ้ ืѸอเป็นตา่งชาติ

12

BOI Privilege. Letter issued by BOI to Land 
department approving the buyer as a foreign entity 
to purchase the land in industrial estate
หนังสอืทีѷออกโดยการนคิมทีѷสง่ถงึกรมทีѷดนิวา่อนุญาตให ้
บรษัิทตา่งชาตถิอืกรรมสทิธิѻทีѷดนิในนคิมฯได ้

1
Only applicable in case the buyer is a foreign 

entity
เฉพาะผูซ้ ืѸอเป็นตา่งชาติ

Document List
Document List For Property Ownership Transferring at Land Office

The following checklist include documents and actions required for transferring of property ownership at land office

Condition 



13

Drawing that clearly show the dimension of the 
building, to be used in ownership transfer fee 
calculation 
แบบแผนผังอาคารทีѷแสดงใหเ้ห็นอาคารขนาดอาคารทีѷ
ชดัเจนเพืѷอใชใ้นการคํานวณคา่ธรรมเนียมการโอน

1

This is not required in case the building permits
 (IEAT 02/2 and 02/6, or Aor1 and Aor 6 has 

already provided enough information 
neccessary for transfer fee calculation by the 

land office)
ไมจํ่าเป็นตอ้งใชก้รณีทีѷใบอนุญาตและใบรับรองการ
กอ่สรา้ง (เชน่ ใบ กนอ. 02/2 และ กนอ 02/6 หรอื 
ใบ อ1 และ ใบ อ6) มขีอ้มลูเกีѷยวกับอาคารครบถว้น

 ซึѷงสามารถทําใหสํ้านักงานทีѷดนินําไปใชใ้นการ
คํานวณคา่ธรรมเนียมการโอนไดอ้ยา่งถกูตอ้ง

Section 2 - Document from Seller (Juristics person) กรณีนติบิคุคล
Required Documents & Relevant Inquiries

เอกสาร
No. of copies
จํานวนเอกสาร

Status
สถานะ

Remark
หมายเหตุ

Files
ไฟล์

Company Document

1
Company Affidavit
หนังสอืรับรองบรษัิท

1
Issueing date not over 1 month

อายไุมเ่กนิ 1 เดอืน

2
Memorandum of Association (MOA)
หนังสอืบรคิณหส์นธแิละรายละเอยีดวัตถปุระสงค์

1
Issueing date not over 1 month

อายไุมเ่กนิ 1 เดอืน

3
List of shareholders’ names
บอจ5

1
Issueing date not over 1 month

อายไุมเ่กนิ 1 เดอืน

4
AOA (Article of Association)
ขอ้บังคับนติบิคุคล

1
Issueing date not over 1 month

อายไุมเ่กนิ 1 เดอืน

5

Minutes of the board of directors’ meeting (Agenda 
Buy/sell real estate)
รายงานการประชมุ (วาระการประชมุซืѸอขาย
อสงัหารมิทรัพย)์

1

6
Authorized director ID & house registration
บัตรประจําตัวประชาชนกรรมการ และ ทะเบยีนบา้นของ
กรรมการ

1

7
Power of Attorney (POA) for ownership transferring
หนังสอืมอบอํานาจสําหรับกระทําการจดทะเบยีนซืѸอขาย
แทน

1 Only applicable in case there is POA
เฉพาะกรณีมกีารมอบอํานาจ

7.1
Principal's ID & house registration
บัตรประจําตัวประชาชน และ ทะเบยีนบา้น
ของผูม้อบอํานาจ

1 "

7.2
Attorney-In-Fact's ID & house registration
บัตรประจําตัวประชาชน และ ทะเบยีนบา้น
ของผูรั้บมอบอํานาจ

1 "

8
Letter of permission from the mortgagee (in case the
 property is mortgaged)
หนังสอืยนิยอมจากผูรั้บจํานอง (กรณีทีѷดนิตดิจํานอง)

1
Only applicable in case the property is used as 

collateral for a mortgage 
เฉพาะกรณีทีѷทรัพยส์นิตดิจํานอง

Title Deed, Building Permits & Other License 

9
Land Title Deed (Chanote)
โฉนดทีѷดนิ

1

10
House registration of the building
ทะเบยีนบา้นของอาคาร

1

11
IEAT 02/2 Building permits 
ใบอนุญาตกอ่สรา้งอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรอืรืѸอถอน
อาคาร

1

only in case the land and building is in IEAT 
(Industrial Estate)

ใชเ้ฉพาะซืѸอขายทีѷดนิพรอ้มสิѷงปลกูสรา้งทีѷอยูใ่น
กนอ. นคิมอตุสาหกรรมฯ

12
IEAT 02/6 Building approval 
ใบรับรองการกอ่สรา้งอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรอืเคลืѷอ
ยา้ยอาคาร

1 "

13
Letter from IEAT to permit the Seller to transfer the 
ownership of the property to the Buyer
ใบอนุญาตใหโ้อนกรรมสทิธิѻการใชท้ีѷดนิพรอ้มอาคาร

1 "

14
Aor 1 - Building permits 
ใบอนุญาตกอ่สรา้งอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรอืรืѸอถอน
อาคาร

1

15
Aor 6 Building approval 
ใบรับรองการกอ่สรา้งอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรอืเคลืѷอ
ยา้ยอาคาร

1

16
Aor 5 Building modification permits
ใบอนุญาตเปลีѷยนแปลงการใชอ้าคาร

1

17
Permission from BOI that allow the seller to sell the 
property
ใบอนุญาตจาก BOI ใหข้ายอสงัหารมิทรัพยนั์Ѹนๆ

1

only applicable in case the land and building 
belongs to foreign company and use BOI 

privilege to acquire the property
ใชเ้ฉพาะกรณีทีѷทีѷดนิพรอ้มสิѷงปลกูสรา้งเป็นของ
บรษัิทตา่งชาตแิละไดข้อสทิธิѻถอืครองทรัพยส์นินีѸ

ดว้ยสทิธพิเิศษจาก BOI

Section 3 - Other Document
Required Documents & Relevant Inquiries

เอกสาร
No. of copies
จํานวนเอกสาร

Status
สถานะ

Remark
หมายเหตุ

Files
ไฟล์

1
Sale and Purchase Agreement (SPA)
หนังสอืสญัญาจะซืѸอจะขาย

1
Only for reference for buyer and seller, the land

 office will not use this 
ใชเ้พืѷอการอา้งองิระหวา่งผูซ้ ืѸอและผูข้าย

2 Receipt of cashier check issueing (issued by bank)
หลักฐานการซืѸอแคชเชยีรเ์ชค็ (จากแบงค)์

1
Receipt of cashier check issuing should be 

provided to reduce process time of verification
ใบเสร็จการซืѸอแคชเชยีรเ์ชค็



3

Receipt issued by the seller for the amount paid by 
the buyer
ใบเสร็จออกโดยผูข้ายสําหรับผูซ้ ืѸอตามจํานวนเงนิทีѷจ่าย 
ณ วัน โอน

1
sign and confirm that the seller have already 

received the check
เซน็เอกสารรับรองวา่ไดรั้บเงนิแลว้

4 Summary of all fee and tax amount
สรปุจํานวนคา่ธรรมเนียม คา่ภาษี ตา่งๆ

For preparing cashier check payable to the land
 office

ใชสํ้าหรับเตรยีมแคชเชยีรเ์ชค็หรอืเงนิสดเพืѷอไป
จ่ายทีѷสํานักงานทีѷดนิ

5 List of the buildings that will be mortgaged with bank
รายการอาคารทีѷจะถกูนําไปจดจํานองกับธนาคาร

For preparing list of buildings that will be 
shown in TD 13 form 

ใชสํ้าหรับเตรยีมรายการจดจํานองอาคารทีѷจะถกู
แสดงในฟอรม์ ทด 13.

Section 4 - Handing Over 
Required Documents & Relevant Inquiries

เอกสาร
No. of copies
จํานวนเอกสาร

Status
สถานะ

Remark
หมายเหตุ

Files
ไฟล์

1
Keys and access card
กญุแจและการด์

2
House registration 
สําเนาทะเบยีนบา้น

3
Updated Title deed (Chanote)
โฉนดทีѷดนิทีѷอัพเดทแลว้

4
Building permits and license
เอกสารใบอนุญาตกอ่สรา้งและใบอนุญาต อืѷนๆ

5

Handing over of all utilities (electricity & water 
meter)
การสง่มอบระบบสารธารนูปโภคตา่ง เชน่ มเิตอรไ์ฟฟ้า 
และ นํѸา


